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Zapytanie ofertowe nr 1/POWER/2019
Zamawiajgcy: Wyzsza Szkota Technologii Informatycznych w Katowicach

Przedmiot zamdéwienia: przygotowanie i przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych dla studentow
kierunku Grafika specjalnos¢ UX Design projektowanie uzytecznosci w semestrze letnim roku
akademickiego 2018/2019.

Zrédto finansowania: Dziatanie realizowane i finansowane w ramach projektu ,Zintegrowany
program rozwoju WSTI w Katowicach”, wspéftfinansowanego ze sSrodkdéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020,

O¢$ Priorytetowa lll. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe
programy szkot wyzszych.

Postepowanie prowadzone jest w trybie oceny i pordwnania ofert zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci, opisang w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020 w ramach projektu ,,Zintegrowany program rozwoju WSTI

w Katowicach”, z uwzglednieniem nastepujgcych zasad:

- zasady zachowania uczciwej konkurencji,

- zasady rownego traktowania Wykonawcow,

- zasad przejrzystosci.

A. ZAMAWIAJACY

Wyzsza Szkota Technologii Informatycznych w Katowicach
NIP: 9542468106

B. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych na kierunku
Grafika specjalnos¢ UX Design projektowanie uzytecznosci, w semestrze letnim roku akademickiego
2018/2019, w terminie od 02.2019 r do 09.2019 r.

Kod CPV: 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80300000-7 Ustugi szkolnictwa wyzszego
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C. SZCZEGOtOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Nr zadania Nazwa przedmiotu na kierunku Grafika Rodzaj zajec Liczba godzin
tryb stacjonarny (cze$¢ zamdwienia) dydaktycznych

1 Architektura informacji Wyktady 10 godzin

2 Architektura informacji Laboratorium 28 godzin

3 Analityka internetowa Wyktady 12 godzin

4 Analityka internetowa Laboratorium 22 godziny

5 Zarzadzanie marketingowe w mediach Wyktady 8 godzin
spotecznos$ciowych

6 Zarzadzanie marketingowe w mediach Laboratorium 16 godziny
spotecznos$ciowych

Nr zadania Nazwa przedmiotu na kierunku Grafika Rodzaj zaje¢ Liczba godzin
tryb niestacjonarny (cze$¢ zamoéwienia) Rodzaj zaje¢ dydaktycznych

7 Architektura informacji Wyktady 6 godzin

8 Architektura informacji Laboratorium 16 godzin

9 Analityka internetowa Wyktady 6 godzin

10 Analityka internetowa Laboratorium 10 godzin

11 Zarzadzanie marketingowe w mediach Wyktady 6 godzin
spotecznos$ciowych

12 Zarzadzanie marketingowe w mediach Laboratorium 10 godziny
spotecznos$ciowych

Za cze$é przedmiotu postepowania rozumie sie rodzaj zajec okreslonych w odrebnych zadaniach dla

danego przedmiotu dydaktycznego w wymiarze godzinowym podanym dla kazdego zadania wraz z:

a) przeprowadzeniem zajeé

b) wystawieniem ocen po zakorczeniu zaje¢ zgodnie z obowigzujgcg w Uczelni skalg ocen

c) przygotowaniem dokumentacji zaje¢ oraz dostarczenie dokumentacji Zamawiajgcemu

d) przygotowaniem materiatéw dydaktycznych

Zajecia bedg sie odbywaé w okresie od 02.2019 r. do 09.2019 r., przy czym szczegdtowy termin

realizacji zostanie ustalony z wytonionym Wykonawcom. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do

odstgpienia od podpisania umowy w przypadku braku porozumienia z Wykonawca w zakresie

szczegdtowych termindéw prowadzenia zajec.
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D. DODATKOWE INFORMACIE dotyczace wykonania zamdwienia

1. Wybrany Wykonawca ma obowigzek skontaktowad sie z Zamawiajgcym w terminie 7 dni
roboczych od momentu powiadomienia go o wybraniu jego oferty, w celu uzgodnienia wszystkich
kwestii koniecznych do wykonania zaméwienia.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie,
w przypadku gdy postepowanie bedzie obarczone wadg uniemozliwiajgca przeprowadzenie wyboru
Wykonawcy.

3. Zamawiajacy o$wiadcza, iz wynagrodzenie za realizacje zamdwienia jest wspotfinansowane ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zmiany oséb dedykowanych do realizacji zamdwienia, na etapie
realizacji umowy, o ile Wykonawca przedstawi osoby, ktdre spetniajg wymogi okreslone w zapytaniu
ofertowym i zostang zaakceptowane przez Zamawiajacego.

5. W wyjatkowych sytuacjach Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przesuniecia terminu realizacji
zamdwienia.

6. Zamawiajacy zastrzega mozliwosc¢ niezrealizowania cato$ci zamdwienia. Powodem mogg by¢
wprowadzone zmiany do wniosku o dofinansowanie projektu.

7. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ do uniewaznienia zamoéwienia, jezeli cena zaproponowana przez
Wykonawce bedzie wyzsza niz kwota przewidziana w budzecie projektu oraz w wyniku negocjacji
Zamawiajgcy i Wykonawca nie dojdg do porozumienia.

8. W ramach skfadania wniosku o ptatnosé oferty mogg zostac przekazane w celu weryfikacji do
wiasciwej instytucji publicznej.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$é wprowadzenia kar umownych w uzasadnionych
przypadkach.

10. Kary umowne nie wykluczajg dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogdlnych,
jezeli kara umowna nie pokryje wyrzgdzonej szkody.

11. Wykonawca zapewni przestrzeganie polityki réwnych szans, w szczegdlnosci stosowanie jezyka
rownosciowego oraz uwzglednienie kwestii rownosci szans podczas realizacji zaje¢ dydaktycznych.

E. MIEJSCE i TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
1. Miejsce wykonania przedmiotu zamdwienia:

Wyzsza Szkota Technologii Informatycznych w Katowicach
ul. Mickiewicza 29
40-085 Katowice

2. Termin realizacji zamdwienia:
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Swiadczenie ustugi nastgpi zgodnie z ustalonym z Wykonawcg harmonogramem w okresie od
02.2019r.do 09.2019.

F. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udziat w realizacji poszczegdlnych zajec stanowigcych przedmiot zamdwienia mogg ubiegac sie
osoby fizyczne nieprowadzace dziatalnosci gospodarczej, osoby fizyczne prowadzace dziatalnosé
gospodarczg, osoby prawne, spoétki prawa handlowego, lub jednostki organizacyjne nieposiadajace
osobowosci prawnej oraz wspdlnicy spotek cywilnych, spetniajgce nastepujgce warunki uczestnictwa
W postepowaniu:

1. znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdéwienia,
2. posiadajg wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zaméwienia:

Zadanie 1: Architektura informacji tryb stacjonarny wyktady

Wykonawca musi dysponowac co najmniej 1 osobg, ktéra:

1. Posiada wyksztatcenie wyzsze/podyplomowe. Ukonczony kierunek studiow: Informatyka lub
Grafika lub Projektowanie graficzne lub Medioznawstwo lub Socjologia lub Marketing.

2. Posiada minimum 2-letnie doswiadczenie dydaktyczne w prowadzeniu: zajeé
w uczelni/szkolern/warsztatéw z zakresu: UX Design projektowanie uzytecznosci lub co
najmniej w jednym z pokrewnych tematdw: Projektowanie interfejséw uzytkownika,
Architektura informacji, Komunikacja wizualna, Metody kreacji obrazowej, Komunikacja
marketingowa, Grafika projektowa, Projektowanie funkcjonalnych serwisdw internetowych,
Pozycjonowanie serwiséw internetowych, Narzedzia analityki internetowej, i zrealizowat
w sumie minimum 100h dydaktycznych zaje¢ z ww. zakresu - opis weryfikacji spetniania
warunku: zatgcznik nr 2

Zadanie 2: Architektura informacji tryb stacjonarny laboratorium
Wykonawca musi dysponowac co najmniej 1 osobg, ktdra:

1. Posiada wyksztatcenie wyzsze/podyplomowe. Ukoriczony kierunek studiéw: Informatyka lub
Grafika lub Projektowanie graficzne lub Medioznawstwo lub Socjologia lub Marketing.

2. Posiada minimum 2-letnie doswiadczenie dydaktyczne w prowadzeniu: zajec
w uczelni/szkole/warsztatow z zakresu: UX Design projektowanie uzytecznosci lub co
najmniej w jednym z pokrewnych tematdéw: Projektowanie interfejsow uzytkownika,
Architektura informacji, Komunikacja wizualna, Metody kreacji obrazowej, Komunikacja
marketingowa, Grafika projektowa, Projektowanie funkcjonalnych serwisdw internetowych,
Pozycjonowanie serwisdw internetowych, Narzedzia analityki internetowej, i zrealizowat
w sumie minimum 100h dydaktycznych zaje¢ z ww. zakresu - opis weryfikacji spetniania
warunku: zatacznik nr 2
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Zadanie 3: Analityka internetowa tryb stacjonarny wyktady

Wykonawca musi dysponowac co najmniej 1 osobg, ktdra:

1.

Posiada wyksztatcenie wyzsze/podyplomowe. Ukoriczony kierunek studiéw: Informatyka lub
Grafika lub Projektowanie graficzne lub Medioznawstwo lub Socjologia lub Marketing.
Posiada minimum 2-letnie doswiadczenie dydaktyczne w prowadzeniu: zajeé

w uczelni/szkolen/warsztatéw z zakresu: UX Design projektowanie uzytecznosci lub co
najmniej w jednym z pokrewnych tematdéw: Projektowanie interfejsow uzytkownika,
Architektura informacji, Komunikacja wizualna, Metody kreacji obrazowej, Komunikacja
marketingowa, Grafika projektowa, Projektowanie funkcjonalnych serwiséw internetowych,
Pozycjonowanie serwisdw internetowych, Narzedzia analityki internetowej, Google Analytics
i zrealizowat w sumie minimum 100h dydaktycznych zajec¢ z ww. zakresu - opis weryfikacji

spetniania warunku: zatacznik nr 2

Zadanie 4: Analityka internetowa tryb stacjonarny laboratorium

Wykonawca musi dysponowac co najmniej 1 osobg, ktdra:

1.

Posiada wyksztatcenie wyzsze/podyplomowe. Ukoriczony kierunek studiéw: Informatyka lub
Grafika lub Projektowanie graficzne lub Medioznawstwo lub Socjologia lub Marketing.
Posiada minimum 2-letnie doswiadczenie dydaktyczne w prowadzeniu: zajeé

w uczelni/szkoler/warsztatow z zakresu: UX Design projektowanie uzytecznosci lub co
najmniej w jednym z pokrewnych tematdw: Projektowanie interfejsow uzytkownika,
Architektura informacji, Komunikacja wizualna, Metody kreacji obrazowej, Komunikacja
marketingowa, Grafika projektowa, Projektowanie funkcjonalnych serwisdw internetowych,
Pozycjonowanie serwisdw internetowych, Narzedzia analityki internetowej, Google Analytics
i zrealizowat w sumie minimum 100h dydaktycznych zajeé z ww. zakresu - opis weryfikacji
spetniania warunku: zatacznik nr 2

Zadanie 5: Zarzadzanie marketingowe w mediach spotecznos$ciowych tryb stacjonarny wykfady

Wykonawca musi dysponowac co najmniej 1 osobg, ktdra:

1.

Posiada wyksztatcenie wyzsze/podyplomowe. Ukoriczony kierunek studidéw: Informatyka lub
Grafika lub Projektowanie graficzne lub Medioznawstwo lub Socjologia lub Marketing.
Posiada minimum 2-letnie doswiadczenie dydaktyczne w prowadzeniu: zajeé

w uczelni/szkolen/warsztatdw z zakresu: UX Design projektowanie uzytecznosci lub co
najmniej w jednym z pokrewnych tematdéw: Projektowanie interfejsow uzytkownika,
Architektura informacji, Komunikacja wizualna, Metody kreacji obrazowej, Komunikacja
marketingowa, Grafika projektowa, Projektowanie funkcjonalnych serwisdw internetowych,
Pozycjonowanie serwisdw internetowych, Narzedzia analityki internetowej, i zrealizowat
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w sumie minimum 100h dydaktycznych zaje¢ z ww. zakresu - opis weryfikacji spetniania
warunku: zatgcznik nr 2

Zadanie 6: Zarzadzanie marketingowe w mediach spotecznos$ciowych tryb stacjonarny laboratorium

Wykonawca musi dysponowac co najmniej 1 osobg, ktdra:

1.

Posiada wyksztatcenie wyzsze/podyplomowe. Ukoriczony kierunek studidéw: Informatyka lub
Grafika lub Projektowanie graficzne lub Medioznawstwo lub Socjologia lub Marketing.
Posiada minimum 2-letnie doswiadczenie dydaktyczne w prowadzeniu: zajeé

w uczelni/szkolern/warsztatéw z zakresu: UX Design projektowanie uzytecznosci lub co
najmniej w jednym z pokrewnych tematdéw: Projektowanie interfejsow uzytkownika,
Architektura informacji, Komunikacja wizualna, Metody kreacji obrazowej, Komunikacja
marketingowa, Grafika projektowa, Projektowanie funkcjonalnych serwiséw internetowych,
Pozycjonowanie serwisdéw internetowych, Narzedzia analityki internetowej, i zrealizowat

w sumie minimum 100h dydaktycznych zaje¢ z ww. zakresu - opis weryfikacji spetniania

warunku: zatgcznik nr 2

Zadanie 7: Architektura informacji tryb niestacjonarny wyktady

Wykonawca musi dysponowac co najmniej 1 osobg, ktdra:

1.

Posiada wyksztatcenie wyzsze/podyplomowe. Ukoriczony kierunek studiéw: Informatyka lub
Grafika lub Projektowanie graficzne lub Medioznawstwo lub Socjologia lub Marketing.
Posiada minimum 2-letnie doswiadczenie dydaktyczne w prowadzeniu: zajeé

w uczelni/szkoler/warsztatow z zakresu: UX Design projektowanie uzytecznosci lub co
najmniej w jednym z pokrewnych tematdw: Projektowanie interfejsow uzytkownika,
Architektura informacji, Komunikacja wizualna, Metody kreacji obrazowej, Komunikacja
marketingowa, Grafika projektowa, Projektowanie funkcjonalnych serwiséw internetowych,
Pozycjonowanie serwisdw internetowych, Narzedzia analityki internetowej, i zrealizowat

w sumie minimum 100h dydaktycznych zaje¢ z ww. zakresu - opis weryfikacji spetniania

warunku: zatgcznik nr 2

Zadanie 8: Architektura informacji tryb niestacjonarny laboratorium

Wykonawca musi dysponowac co najmniej 1 osobg, ktdra:

1.

Posiada wyksztatcenie wyzsze/podyplomowe. Ukoriczony kierunek studidéw: Informatyka lub
Grafika lub Projektowanie graficzne lub Medioznawstwo lub Socjologia lub Marketing.
Posiada minimum 2-letnie doswiadczenie dydaktyczne w prowadzeniu: zajeé

w uczelni/szkolen/warsztatdw z zakresu: UX Design projektowanie uzytecznosci lub co
najmniej w jednym z pokrewnych tematdéw: Projektowanie interfejsow uzytkownika,
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Architektura informacji, Komunikacja wizualna, Metody kreacji obrazowej, Komunikacja
marketingowa, Grafika projektowa, Projektowanie funkcjonalnych serwiséw internetowych,
Pozycjonowanie serwisdw internetowych, Narzedzia analityki internetowej, i zrealizowat

w sumie minimum 100h dydaktycznych zaje¢ z ww. zakresu - opis weryfikacji spetniania
warunku: zatgcznik nr 2

Zadanie 9: Analityka internetowa tryb niestacjonarny wyktady

Wykonawca musi dysponowac co najmniej 1 osobg, ktdra:

1.

Posiada wyksztatcenie wyzsze/podyplomowe. Ukoriczony kierunek studidéw: Informatyka lub
Grafika lub Projektowanie graficzne lub Medioznawstwo lub Socjologia lub Marketing.
Posiada minimum 2-letnie doswiadczenie dydaktyczne w prowadzeniu: zajeé

w uczelni/szkolern/warsztatéw z zakresu: UX Design projektowanie uzytecznosci lub co
najmniej w jednym z pokrewnych tematdéw: Projektowanie interfejsow uzytkownika,
Architektura informacji, Komunikacja wizualna, Metody kreacji obrazowej, Komunikacja
marketingowa, Grafika projektowa, Projektowanie funkcjonalnych serwiséw internetowych,
Pozycjonowanie serwisdéw internetowych, Narzedzia analityki internetowej, Google Analytics
i zrealizowat w sumie minimum 100h dydaktycznych zajec¢ z ww. zakresu - opis weryfikacji
spetniania warunku: zatacznik nr 2

Zadanie 10: Analityka internetowa w trybie niestacjonarnym laboratorium

Wykonawca musi dysponowac co najmniej 1 osobg, ktdra:

1.

Posiada wyksztatcenie wyzsze/podyplomowe. Ukoriczony kierunek studiéw: Informatyka lub
Grafika lub Projektowanie graficzne lub Medioznawstwo lub Socjologia lub Marketing.
Posiada minimum 2-letnie doswiadczenie dydaktyczne w prowadzeniu: zajeé

w uczelni/szkoleri/warsztatéw z zakresu: UX Design projektowanie uzytecznosci lub co
najmniej w jednym z pokrewnych tematdéw: Projektowanie interfejsow uzytkownika,
Architektura informacji, Komunikacja wizualna, Metody kreacji obrazowej, Komunikacja
marketingowa, Grafika projektowa, Projektowanie funkcjonalnych serwiséw internetowych,
Pozycjonowanie serwisdw internetowych, Narzedzia analityki internetowej, Google Analytics
i zrealizowat w sumie minimum 100h dydaktycznych zaje¢ z ww. zakresu - opis weryfikacji
spetniania warunku: zatgcznik nr 2

Zadanie 11: Zarzadzanie marketingowe w mediach spotecznosciowych tryb niestacjonarny wyktady

Wykonawca musi dysponowac co najmniej 1 osobg, ktdra:

1.

Posiada wyksztatcenie wyzsze/podyplomowe. Ukoriczony kierunek studiéw: Informatyka lub
Grafika lub Projektowanie graficzne lub Medioznawstwo lub Socjologia lub Marketing.
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2. Posiada minimum 2-letnie doswiadczenie dydaktyczne w prowadzeniu: zajeé
w uczelni/szkolern/warsztatdw z zakresu: UX Design projektowanie uzytecznosci lub co
najmniej w jednym z pokrewnych tematdéw: Projektowanie interfejsow uzytkownika,
Architektura informacji, Komunikacja wizualna, Metody kreacji obrazowej, Komunikacja
marketingowa, Grafika projektowa, Projektowanie funkcjonalnych serwiséw internetowych,
Pozycjonowanie serwisdw internetowych, Narzedzia analityki internetowej, i zrealizowat
w sumie minimum 100h dydaktycznych zaje¢ z ww. zakresu - opis weryfikacji spetniania
warunku: zatgcznik nr 2

Zadanie 12: Zarzadzanie marketingowe w mediach spotecznosciowych tryb niestacjonarny
laboratorium

Wykonawca musi dysponowac co najmniej 1 osobg, ktdra:

1. Posiada wyksztatcenie wyzsze/podyplomowe. Ukoriczony kierunek studiéw: Informatyka lub
Grafika lub Projektowanie graficzne lub Medioznawstwo lub Socjologia lub Marketing.

2. Posiada minimum 2-letnie doswiadczenie dydaktyczne w prowadzeniu: zajeé
w uczelni/szkolen/warsztatdw z zakresu: UX Design projektowanie uzytecznosci lub co
najmniej w jednym z pokrewnych tematdéw: Projektowanie interfejsow uzytkownika,
Architektura informacji, Komunikacja wizualna, Metody kreacji obrazowej, Komunikacja
marketingowa, Grafika projektowa, Projektowanie funkcjonalnych serwiséw internetowych,
Pozycjonowanie serwisdw internetowych, Narzedzia analityki internetowej, i zrealizowat
w sumie minimum 100h dydaktycznych zajeé z ww. zakresu - opis weryfikacji spetniania
warunku: zatacznik nr 2

3. Zamawiajgcy nie moze udzieli¢ zamdéwienia Wykonawcom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo.

4. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spdétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepisow prawa lub
nie zostat okreslony przez 1Z PO,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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G. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, SKtADANYCH PRZEZ WYKONAWCE
W POSTEPOWANIU

Brak ztozenia nizej wymienionych zatgcznikéw oraz dokumentdéw skutkowat bedzie odrzuceniem
oferty. Lista dokumentéw/oswiadczern wymaganych od wykonawcy:

1.Zatacznik nr 1 —Formularz ofertowy;
2. Zatacznik nr 2 — CV 0séb wskazanych przez Wykonawce do przeprowadzenia zaje¢;

3. Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych Wykonawcy
z Zamawiajacym;

4. Zatacznik nr 4 — Umowa

5. Zatacznik nr 5 — Klauzula Informacyjna dla umow zlecen, umoéw o dzieto oraz innych uméw cywilno-
prawnych

H. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferta powinna by¢ przygotowana z uwzglednieniem ponizszych zasad:

1. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowig zataczniki do niniejszego zapytania
ofertowego.

2. Zatgczniki do zapytania ofertowego stanowia jego integralng czes¢ i nie mogg zostac¢ zmienione.
3. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

4. Wykonawca, przystepujac do udziatu w postepowaniu, akceptuje tym samym tres¢ wszystkich
zatgcznikow.

5. Oferta powinna by¢ sporzagdzona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Wskazane jest aby
oferta byta przygotowana w sposdb uniemozliwiajacy jej dekompletacje.

6. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

7. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do podpisania oferty, strony oferty powinny
by¢ ponumerowane.

8. Kazda ewentualna poprawka w ofercie powinna by¢ parafowana przez osobe upowazniong do
podpisania oferty.

9. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych na poszczegélne zadania. Wszelkie zapisy
znajdujace sie w zapytaniu ofertowym, dotyczgce oferty nalezy rozumieé rowniez jako oferty
czesciowej.
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10. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta zawiera osobno cene za poszczegdlne zadania

zamoéwienia oznaczone w punkcie C zapytania ofertowego, stanowigcego opis przedmiotu
zamdwienia.

11. Za kazde z zadah Wykonawca zaoferuje tylko jedng ostateczng cene wyrazong w polskich ztotych.
12. Cena za poszczegdlne zadanie zamdwienia oznacza cene za 1 godzine dydaktyczna.

13. Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty Wykonawcy i optaty zwigzane z realizacjg zamodwienia, a w
szczegblnosci podatek VAT, podatek dochodowy od oséb fizycznych oraz sktadki na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne, ktdrych obowigzek regulowania wynika z aktualnie obowigzujgcych przepiséw
zaroéwno przez sktadajgcego oferte, jak i Zamawiajgcego (tj. ptaca pracownika brutto oraz narzuty na
wynagrodzenie ze strony Zamawiajgcego).

14. Wykonawca zobowigzany jest podac ceny z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

15. Wykonawcy bedacy przedsiebiorcami w rozumieniu przepiséw kodeksu cywilnego zobowigzani sg
dotaczy¢ do oferty aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej.

16. Wykonawca dotgczy do oferty petnomocnictwo dla osoby upowaznionej do podpisania oferty,
jezeli uprawnienie do reprezentacji nie wynika z dokumentéw zatgczonych do oferty.

17. Wymaga sie, aby oferta w wersji papierowej byta dostarczona w nieprzejrzystych

i zapieczetowanych opakowaniach, uniemozliwiajgcych odczytanie jej zawartosci bez uszkodzenia
opakowan na adres Wyzsza Szkota Technologii Informatycznych w Katowicach, ul. Mickiewicza 29,
40-085 Katowice. Powinna byc¢ opatrzona dopiskiem:

PRZYGOTOWANIE | PRZEPROWADZENIE ZAJEC DYDAKTYCZNYCH DLA STUDENTOW KIERUNKU
GRAFIKA W SEMESTRZE LETNIM ROKU AKADEMICKIEGO 2018/2019

NIE OTWIERAC DO DNIA 26.01.2019 R.

18. Wykonawca ma prawo zastrzec poufnos¢ informacji stanowigcych tajemnice jego
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Dokumenty
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy nalezy oznaczyé w sposdb wyraznie okreslajgcy
wole ich utajnienia. Wskazane jest wyodrebnienie dokumentéw zawierajgcych zastrzezone
informacje. Brak zastrzezenia traktowany bedzie jako zgoda na ujawnienie tresci oferty w catosci.

19. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

20. Wykonawca przystepujgcy do udziatu w postepowaniu oswiadcza, iz jest administratorem danych
osobowych zawartych w ofercie w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
z dnia 27 kwietnia 2016r. oraz spetnia warunki, o ktérych mowa w art. 6 ust.1 w/w rozporzadzenia.
Wykonawca powierza Zamawiajgcemu do przetwarzania dane osobowe dla potrzeb niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, w szczegdlnosci wyboru oferty i ogtoszenia wynikéw oraz realizacji
projektu.
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21. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, i liczony jest od dnia ztozenia oferty.
I. OTWARCIE OFERT. OCENA | WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert pod wzgledem ich formalnej zgodnosci z trescia
Zapytania ofertowego.

2. Oferta zostanie odrzucona, jesli:
- jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,
- zostanie ztozona po terminie,

- jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,

- jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,

- jest niekompletna zgodnie z punktem G Zapytania ofertowego — Wykaz oswiadczen lub
dokumentéw sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu (np. brak zatgcznikdw, brak podpisow
na zatgcznikach, brak kompletnych danych w zatgcznikach, brak wymaganych dodatkowych
dokumentow)

3. Koperta z ofertg na skutek nieoznaczenia jej w sposéb wskazany w punkcie H zapytania — Sposéb
przygotowania oferty, zostanie otwarta przed datg otwarcia ofert przez Komisje Zamawiajgcego
powotang do weryfikacji i oceny ofert.

4. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Wykonawcdéw wyjasnien oraz
dokumentdéw dotyczacych tresci ztozonych ofert.

5. W przypadku rozbieznosci co do kwoty oferty, za cene oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote
wpisang stownie.

6. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia przeciw
Zamawiajgcemu.

7. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien oraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera informacje nieprawdziwe
lub niemozliwe do udokumentowania.

8. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawcy, ktéra uzyska najwiekszg liczbe
punktow.

9. W przypadku, gdy oferta Wykonawcy wybrana jako najkorzystniejsza bedzie przewyzszac
zaplanowany budzet, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji z tym Wykonawca.
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10. Gdy Zamawiajacy nie dojdzie do porozumienia z Wykonawcg, ktdrego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, Zamawiajacy przystgpi do negocjacji z Wykonawcg/ami z kolejnych miejsc z listy
rankingowe].

11. Jezeli nie bedzie mozliwe dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na fakt, ze
ztozone oferty otrzymaty takg sama liczbe punktéw, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, do ztozenia
ofert dodatkowych. Ztozenie oferty dodatkowej polega¢ bedzie na przedstawieniu nowej propozycji
cenowej, nie wyzszej niz zaoferowana w ofercie pierwotnej.

12. W przypadku gdy wybrany Wykonawcy odméwi podpisania umowy na realizacje zamdwienia,
Zamawiajgcy wybierze Wykonawce, ktory zajat kolejne (drugie) miejsce na liscie rankingowe;.

J. KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiajgcy oceni spetnienie przez Wykonawce warunkdéw udziatu w postepowaniu stwierdzeniem:
,spetnia” lub ,nie spetnia’, w oparciu o wymagane dokumenty i zawarte w nich informacje.

Ocena ofert zostanie dokonana osobno dla kazdej wydzielonej czesci zaméwienia ( Zadania 1-12)
W oparciu o nastepujgce kryteria:

Cena —waga 100%
Ocenie podlega cena catkowita za 1 godzine dydaktyczng prowadzenia zaje¢ (45 min).

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia tym wykonawcom, ktérzy uzyskaja najwyzsza liczbe punktéw
w oparciu o kryterium:

Cena ustugi za jedng godzine dydaktyczng — max 100 punktow
Ocena kryterium:

Najnizsza cena-100pkt

llo$¢ punktdw = (cena najnizsza *100) / cena oferowana

W skfad skalkulowanej w ztotych ceny wliczy¢ nalezy wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem zajec.

Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie maogt wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert uzyskaty takg samga punktacje, wéwczas Zamawiajacy wezwie tych Wykonawcow do ztozenia

w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe nie mogg zawiera¢ ceny wyzszej od
ceny ztozonej w ofercie pierwotnej. Pozostate warunki oferty nie moga ulec zmianie.

K. Dodatkowe informacje

1. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy.
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2. Wszelkie informacje dotyczgce zamdwienia, zawarte w niniejszej zapytaniu ofertowym, ktére nie
zostaty podane do wiadomosci publicznej, a takze wszelkie informacje prawne, organizacyjne,
handlowe, technologiczne i techniczne, dotyczgce Zamawiajgcego lub zamdwienia, niepodane do
wiadomosci publicznej, ktore uczestnik postepowania uzyska w zwigzku z uczestnictwem

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, stanowig tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajgcego i nie
moga by¢ ujawniane przez uczestnikdw postepowania, ani przekazywane osobom trzecim bez zgody
Zamawiajgcego. Wyzej opisane informacje poufne moga by¢ wykorzystane wytacznie w celu
przygotowania oferty i udziatu w postepowaniu o udzielenie zamédwienia.

3. Wykonawca, ktéry powierza Zamawiajgcemu do przetwarzania dane osobowe dla potrzeb
niezbednych do przeprowadzenia postepowania ( w szczegdlnosci w celu wyboru oferty i ogtoszenia
wynikow oraz realizacji projektu) oswiadcza, iz jest administratorem danych osobowych zawartych
w ofercie w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) z dnia 27 kwietnia
2016r. oraz spetnia warunki , o ktérych mowa w art. 6 ust.1 w/w rozporzadzenia.

L. TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERT
1. Oferta powinna by¢ ztozona na adres:

Wyzsza Szkota Technologii Informatycznych w Katowicach
ul. Mickiewicza 29
40-085 Katowice

Oferty mozna sktadac do dnia 25.01.2019r., liczy sie data wptyniecia oferty do Zamawiajgcego.
2. Oferty ztozone po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane i zostang zniszczone.
A. SPOSOB KOMUNIKOWANIA SIE ZZAMAWIAJACYM

Osoba uprawniona do komunikowania sie z oferentami: Adam Fatda , email: adam.falda@wsti.pl
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